Referent w Zespole Logistyki

Wymagania niezbedne:

e Wyksztatcenie co najmniej Srednie,

e  Komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego,

e Doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy (preferowane),

e  Znajomos¢ pakietu MS Office, Google Docs,

e  Minimum podstawowa znajomos¢ procedur przetargowych,

e  Posiadanie prawa jazdy kategorii B oraz doswiadczenie w prowadzeniu samochodu,

e Umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu oraz stresu,

e Znajomosc topografii miasta,

e  Znajomos¢ dziatarh Narodowego Forum Muzyki,

e Umiejetnosc¢ organizowania pracy wtasnej oraz pracy oséb wspétpracujacych,

e Motywacja do pracy z ludzmi, odpornos¢ na trudne sytuacje zawodowe, dobra organizacja pracy,
punktualnos¢, dyspozycyjnosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e Koordynacji rezerwacji hotelowych oraz pobytéw artystow w hotelach, przeprowadzanie postepowan
przetargowych, podpisywanie uméw z hotelami oraz koordynacja przebiegu umowy

e  Opracowywanie grafikdw transportu oraz biezgca koordynacja pracy kierowcow podczas festiwali

e Wspodtpraca z przewoznikami w zakresie przekazywania informacji dotyczacych transportu podczas
festiwali oraz wydarzen

e Koordynacja pracy pilotéw, wolontariuszy

e  Kontakt z firmami wspodtpracujgcymi przy festiwalu: zabezpieczenie medyczne, przenosne toalety,
wywodz $mieci itp.

e  Wspodtpraca z Urzedami (Urzad Miejski, Straz Miejska, Policja itp.)

e  Koordynacja cateringdw i positkow dla artystow

e Koordynacja wyposazenia garderdb w niezbedne artykuty

e  Przygotowywanie oraz prowadzenie dokumentacji zgodnie i w trybie z ustawg o zamdwieniach
publicznych

e Koordynacja dziatan konferencyjno-eventowych — szeroko pojete: cateringi, transport, logistyka

e  Wszelkie inne zadania zlecone przez koordynatora Zespotu Logistycznego

e Wspotpraca ze wszystkimi dziatami NFM

Zainteresowanym osobom oferujemy:

e  Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy.

e  Mozliwosé rozwoju zawodowego,

e Dofinansowanie do wypoczynku oraz nauki jezykdéw obcych,

e  Mozliwos¢ przystgpienia do ubezpieczenia medycznego oraz programu MultiSport,
e Udziat w wspoéttworzeniu wyjgtkowego miejsca — Narodowego Forum Muzyki.

Wymagane dokumenty:
CV, list motywacyjny, inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci np.
referencje.

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przesytanie aplikacji (CV i list motywacyjny) w jezyku polskim na adres:
praca@nfm.wroclaw.pl z dopiskiem w tytule: ,,Referent w Zespole Logistyki” do dnia 15.08.2022
Proces rekrutacyjny bedzie odbywat sie w oparciu o aplikacje. Do aplikacji prosimy dotgczy¢ oswiadczenie:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na
potrzeby tej rekrutacji. Ponadto wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w
dokumentach rekrutacyjnych na potrzeby ewentualnych przysztych rekrutacji, jednak nie dtuzej niz przez rok od
zakonczenia niniejszej rekrutacji.”

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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