CERMAG

od 1985

Aktualnie poszukujemy kandydatow na stanowisko Asystenta ds.
Logistyki.

Zadania:
e Rozliczanie faktur FZ
e  Tworzenie Kartoteki towaru w systemie ERP
Wprowadzanie i aktualizacja danych w systemie ERP
Wspdtpraca z pionem handlowym w zakresie udzielania
informacji dotyczacych towaru
e  Przetwarzanie zgtoszen i zapytan przychodzacych z pionu
handlowego za posrednictwem poczty e-mail, telefonu
e  Przekierowanie zapytan do wtasciwej osoby w dziale
logistyki lub magazynu
. Rozwigzywanie biezacych problemoéw przekazujac
odpowiednie informacje wtasciwym osobom
e Komunikacja z pracownikami firmy w sprawie realizacji
zamodwien, obiegu dokumentow, powstatych probleméw
transportowo-logistycznych, etc.
e  Kategoryzacja zapytan pracownikow wedtug waznosci i
pilnosci
Realizacja wyznaczonych przez przetozonego celow i
zadan dziatu logistyki

Wymagania

e Podstawowa znajomos¢ Ms Office Word, Excel
Podstawowe znajomos¢ j. angielskiego
Komunikatywnos$¢
Asertywnos¢
Zaangazowanie w wykonywanie zadan



