Firma transportowa z Wrocławia, Iwarum Sp. z o.o. , poszukuję pracownika.

Stanowisko:

Asystent dyrektora firmy transportowej (w sprawach księgowo - finansowych). 
[bookmark: _GoBack]Możliwość podjęcia pracy bez doświadczenia oraz dla studentów powyżej drugiego roku studiów. 

Wymagania: 
1. Biegła znajomość języka polskiego;
1. Znajomość rosyjskiego lub ukraińskiego, 
1. Znajomość języka angielskiego;
1. Umiejętności organizacji  swojego czasu pracy; 
1. Kandydat musi być człowiekiem zorganizowanym i lubić porządek w dokumentacji 
1. Duża chęć do pracy oraz rozwoju w dobrym zespole. 

Zakres głównych obowiązków: 

1. Wprowadzenie  danych  nowych  kontrachentów  do  systemu  zarządzania  transportem  i  spedycją;
1. Wystawienie  faktur  sprzedażowych po wykonaniu  transportu dla kontrachentów; 
1. Przygotowanie  danych i  raportów oraz  zaprezentowanie  ich w formie  elektronicznej; 
1. Współpraca z  działem  kadr  oraz  księgowości; 
1. Tworzenie  delegacji  pracowniczych  krajowych  oraz  zagranicznych  na  podstawie  danych  z tachografów;
1. Zarządzanie  dokumentacją  transportową  oraz  wysyłka  dokumentów  transportowych  do kontrachentów pocztą  tradycyjną  oraz  mailową. 
1. Pilnowania terminu płatności kontrachentów. 


O firmie: 
Jesteśmy szybko rozwijającą się firmą transportową z flotą w 10 aut (jeszcze na początku roku mieliśmy 5 aut), mamy licencje na przewóz krajowy, międzynarodowy oraz licencje spedycyjną. Jeżeli chcesz rozwiać się razem z nami - zapraszamy do naszego zespołu. Biuro znajduje się w centrum Wrocławia niedaleko od CH Arkady. 

Firma Iwarum Sp. z o.o. 
Jeżeli jesteś zainteresowany proszę o wysłanie CV na adres vladyslavst.iwarum@gmail.com, 
tel. +48575734555

Pozdrawiam, 
Vladyslav Stepanov 

