Jestesmy stabilng, dynamicznie rozwijajacg sie firma o ugruntowanej pozycji na
miedzynarodowym rynku ustug logistycznych. Nasi pracownicy to mix osobowosci,
indywidualnosci i charakterow, ktore wspdlnie budujg jedng catos¢. Tworzymy zespdt
zgranych, ambitnych i zaangazowanych ludzi. Nie boimy sie zmian - rozumiemy, ze sq
one statym elementem naszej codziennosci — pchajg nas do szukania nowych rozwigzan i
mozliwosci.

Aktualnie poszukujemy kandydatéw na stanowisko:

Referent ds. administracii

Charakter pracy:
e kompleksowa obstuga oraz wsparcie administracyjne biura
e dbanie o sprawny przeptyw dokumentow i informacji
e tworzenie pozytywnego wizerunku firmy
e biezgca wspodtpraca z innymi dziatami w zakresie realizowanych zadan oraz z
podmiotami zewnetrznymi

Wymagania:
o dobra organizacja, zaangazowanie i doktadno$¢ w wykonywaniu pracy
e dobra znajomos¢ jezyka angielskiego
o wyksztatcenie co najmniej $rednie
e bardzo dobra znajomos$¢ MS Office
e umiejetnos¢ koordynowania wielu zadan
e wysoka kultura osobista
e samodzielno$¢ w realizacji zadan
e umiejetnos¢ pracy w zespole
e mile widziana znajomosc¢ jezyka Ukrainskiego

Oferujemy bardzo dobre warunki zatrudnienia:
e stabilne zatrudnienie na umowe o prace
e szeroki zakres samodzielnosci dziatania
e ciekawg prace w mtodym, dynamicznym i pethym pasji zespole
e duze mozliwosci rozwoju zawodowego i awansu w miedzynarodowej organizacji.

CV oraz list motywacyjny prosimy kierowac na adres: rekrutacja@adecon.pl

Biorgc udziat w procesie rekrutacji wyrazasz zgode na przetwarzanie Twoich danych
osobowych, ktore podajesz w toku rekrutacji, na potrzeby procesu rekrutacji
organizowanego przez ADECON spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz
akceptujesz Polityke prywatnosci naszej spotki. Mozesz rowniez wyrazi¢ zgode na udziat
w przysztych postepowaniach rekrutacyjnych. Jedli masz taki zamiar, zamies¢ w
przestanych nam dokumentach nastepujace oswiadczenie:



Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w toku
rekrutacji na potrzeby przysztych proceséw rekrutacji ADECON spétka =z
ograniczona odpowiedzialnoscia przez okres 6 miesiecy po zakonczeniu
biezacego okresu rekrutacji. Jednoczesnie akceptuje Polityke prywatnosci
spofki.

Jesli_nie ztozysz takiego oswiadczenia, usuniemy Twoje dane po zakonczeniu procesu
rekrutacji.

Administratorem Twoich danych osobowych bedzie ADECON spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Debe 47a, 62 - 817 Zelazkdéw. Mozesz sie z nami
skontaktowac w nastepujacy sposob:

e listownie na adres: Debe 47a, 62 - 817 Zelazkdw

e przez e-mail: contactus@adecon.pl

e telefonicznie: +48 62 59 777 25

Bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane osobowe, aby:

e oceni¢ Twoje kwalifikacje do pracy na stanowisku, na ktore aplikujesz;

e oceni¢ Twoje zdolnosci i umiejetnosci potrzebne do pracy na stanowisku, na ktére
aplikujesz;

¢ wybra¢ odpowiednig osobe do pracy u nas.

Petna informacja prawna przetwarzania Twoich danych osobowych dostepna jest pod
adresem: https://adecon.pl/oferty-pracy/



https://adecon.pl/oferty-pracy/

