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Twoje obowiazki:

Wsparcie administracyjne dziatu transportu krajowego drogowego
Akceptowanie faktur kosztowych w systemie

Rozliczenia z przewoznikami w formie prostych zestawien raportowych
Organizacja i kontrola obiegu dokumentéw

Wsparcie administracyjne w biezgcych projektach i zadaniach
Dbatoscig o obieg dokumentow

Weryfikacjg poprawnosci dokumentow finansowych

Wyjasnianiem ewentualnych niezgodnosci w fakturach

Wsparciem w procesie monitorowania transportéw drogowych.

Wymagane:

Status studenta z dostepnoscig w wymiarze 40 godz. w tygodniu
Znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie C1

Znajomos¢ pakietu MS Office, z naciskiem na MS Excel, MS Outlook
Umiejetnos¢ organizacji pracy, terminowos$¢ oraz doktadnosé
Umiejetnosc¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢ i otwartosc.
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