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[bookmark: _GoBack]GRUPA LOGIUS to operator działający na rynku TSL w obszarach transportu lądowego, morskiego oraz lotniczego. Działanie we wszystkich sektorach pozwala Nam oferować usługi o zasięgu globalnym, które dostosowane są do potrzeb Naszych obecnych oraz potencjalnych klientów. W związku z dynamicznym rozwojem naszego zespołu poszukujemy kandydatów na stanowisko:

ASYSTENT/KA DO DZIAŁU SPEDYCJI /WROCŁAW
nr. ref. ADS/11/2015
Branża Transport/Spedycja/Logistyka
Obowiązki:
· Obsługa systemu klasy TMS 
· Wypisywanie zleceń transportowych dla spedytorów i wysyłanie ich do przewoźników
· Wprowadzanie kontrahentów i osób kontaktowych do systemu Speed.
· Wysyłanie dyspozycji do kierowców
· W przypadku opóźnień poinformowanie klientów
· Wpisywanie dokładnych dat i godzin załadunków i rozładunków oraz wszystkich danych przewoźnika i pojazdów. 
· Zgłaszanie obligatoryjne wszystkich wolnych pojazdów w giełdzie TimoCom.
· Sporządzanie różnych pism związanych z wykonywaniem transportu
· Bieżące uzupełnianie listy IMPORTY – stałe ładunki. 
· Dokładne analizowanie warunków zleceń transportowych oraz przekazywanie informacji finansowych do księgowości poprzez system Speed
· Wystawianie ładunków na giełdach TimoCom i Trans – sprzedaż. 
· Wysyłanie Massmaillingu/ Newsletterów za pomocą Sendblastera. 
· Wprowadzanie danych do systemu
· Kontakt telefoniczny z klientami z Polski i Niemiec
· Kontakt telefoniczny z przewoźnikami i kierowcami
· Wyjaśnianie bieżących spraw dotyczących realizacji poszczególnych transportów 

· Wymagania:
· Bardzo dobra znajomość języka niemieckiego (warunek konieczny)
· Wykształcenie min. średnie
· Dobra znajomość pakietu Microsoft Office (zwłaszcza MS Excel)
· Umiejętności analityczne 
· Zdolności komunikacyjne
Oferujemy:
· Umowę o pracę
· Pracę w międzynarodowym otoczeniu
Wszystkie zainteresowane osoby prosimy o przesyłanie CV oraz listu motywacyjnego, z podanym w tytule wiadomości numerem referencyjnym na adres e-mail: rekrutacja@e-logius.com do 30.11.2015
Prosimy o dołączenie oświadczenia następującej treści: „Wyrażam zgodę na umieszczanie moich danych osobowych w bazie danych firmy i przetwarzanie ich w celach niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. Nr 133 poz 883) ".
Jednocześnie informujemy, że odpowiemy tylko na wybrane oferty.
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