BOSCH

Platny Staz w Dziale Technicznym (Zarzadzanie Projektami)

Zardwno w obszarze elastycznego czasu pracy jak i nowoczesnego srodowiska pracy, oferujemy swoim
pracownikom duzo przestrzeni na kreatywno$¢. Wierzymy, ze otwarty umyst to zrodto pomystéw na
produkty, ktore zwigkszajg komfort zycia ludzi. Dolacz do nas!

Job Description

Przygotowywanie dokumentacji projektowej — tworzenie raportow, zestawien 1 prezentacji za
pomocg programow MS Word, Excel oraz PowerPoint zgodnie z wymaganiami zespotu
projektowego,

Tworzenie harmonogramow projektu — opracowanie szczegétowych harmonogramow z
wykorzystaniem MS Excel lub MS Project,

Udzial w spotkaniach zespolu projektowego — uczestnictwo w regularnych spotkaniach
projektowych, sporzadzanie notatek i podsumowan (minutes of meeting), a takze monitorowanie
postepow zgodnie z ustaleniami,

Aktualizacja harmonogramow i raportow — biezaca aktualizacja harmonogramow oraz
przygotowywanie raportow postepodw na podstawie danych zebranych od cztonkéw zespotu, przy
uzyciu narzgdzi z pakietu MS Office,

Wspieranie w organizacji spotkan projektowych — planowanie i koordynacja spotkan, wysytanie
zaproszen, rezerwowanie sal konferencyjnych oraz przygotowywanie materiatlow dla uczestnikow
spotkan.

Qualifications

Aktualny status studenta,

Dyspozycyjnos¢ do pracy 120h/msc,

Zainteresowanie tematyka zarzadzania projektami,

Znajomos¢ narzedzi do zarzadzania projektami (np. MS Project, Ms Excel, Power Point),
Komunikatywna znajomos$¢ jezyka angielskiego,

Umiejetno$¢ pracy w zespole oraz dobre zdolnosci komunikacyjne.

Additional Information

Platny staz w oparciu o umowg zlecenie (preferujemy wspolprace dlugoterminowa min. na 7
miesiecy),

Elastyczny czas wspotpracy (dostosujemy si¢ do Twojego planu na studiach),
Dofinansowanie do positkow w kantynie pracowniczej,
Dofinansowanie do karty Multisport,

Mozliwos$¢ uczestniczenia w eventach pracowniczych,
Mozliwo$¢ rozwoju w duzym zaktadzie produkcyjnym.

APLIKUJ —m




