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Praca dla studenta/-Ki-staz

MNa Ostatnim Groszu 3, Fabryczna, Wroctaw
wrodaw, dolnoslaskie

i netny etat
umowa zlecenie @ pemny

) praca stacjonarna
praktykant / stazysta T%

praca od zaraz

Twaj zakres obowigzkow

Odpowiesz na zapytania mailowe: w zaleznosci od dzialu: od pracownikow,
klientéw lub przedstawicieli handlowych;

Zajmiesz si¢ segregacja i archiwizacjg dokumentow;

Wezmiesz udzial przy weryfikacji danych 1 wystawianiu dokumentow,
ksiggowaniach i rozliczeniach w systemie;

Bedziesz wprowadza¢ dane do systemu;

Wesprzesz dziat w biezacych dziataniach administracyjnych;

Otwieramy staze w roznych dziatach firmy, m.in. Dziat Obstugi Klienta,
Dziat Operacji (Logistyki), Dziat Ksiggowos$ci, Dzial Marketingu.

Nasze wymagania

Status studenta zaocznego na kierunkach: zarzadzanie, finanse
i rachunkowos¢, logistyka, ksiegowos¢, marketing lub pokrewne;
Dyspozycyjnos¢ od poniedziatku do piatku;
Praktyczna znajomo$¢ programu MS Excel,

Bardzo dobra organizacje¢ pracy i odpowiedzialnos¢;
Komunikatywna znajomos$¢ jezyka angielskiego.

https://www.pracuj.pl/praca/praca-dla-studenta-ki-sta
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