
Kierownik administracyjny w firmie transportowej 

Miejsce pracy: Tarnowskie Góry, woj. Śląskie 

 

PTAk Spółka Transportowa Sp. z o.o  filia francuskiej firmy  transportowej, z ugruntowaną pozycją na 
rynku europejskim,  poszukuje kierownika administracyjnego ze znajomością sektora transportu. 

Do obowiązków kierownika  polskiej filii  będzie należało: 

 Kierowanie polska filią firmy zgodnie z obowiązującymi standardami oraz procedurami  firmy 

 Zarządzanie transportem , nadzorowanie zleceń z jednostki macierzystej z Francji,  

 Zarządzanie personelem – rekrutacja kierowców, koordynacja ich pracy 

 Kontakty z bankami i koncesjonerami sprzętu transportowego 

 Odpowiedzialność za powierzony sprzęt  

Wymagania: 

 doświadczenie na podobnym stanowisku w sektorze transportu i spedycji międzynarodowej 

 umiejętność planowania, organizacji oraz kontroli pracy  zespołu kierowców 

 znajomość przepisów transportowych 

 obowiązkowa znajomość języka angielskiego i polskiego, ewentualnie rosyjskiego/ukraińskiego 

 ewentualnie mile widziana znajomość języka  francuskiego 
 

Oferujemy: 

 stała umowa o pracę po okresie próbnym 

 samochód i inne niezbędne narzędzia pracy 

 dobre warunki finansowe – wynagrodzenie podstawowe + premia roczna zależna od wyniku 
finansowego firmy 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie C.V po angielsku (lub francusku), wraz ze zdjęciem z 
dopiskiem Kierownik administracyjny ds. transportu, na adres mailowy:  
 
anna.wodzinska@conmedia.pl 

 
lub o kontakt telefoniczny pod nr.tel.: 602.775.264 

Prosimy o dopisanie w CV następującej klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 

zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji powyższego procesu rekrutacji (zgodnie z 
Ustawą z dn. 29.08.97 o Ochronie danych Osobowych Dz. U. nr 133 poz. 883 z poźn. zm. ) 
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